Huishoudelijk reglement
Bijzonder comité voor de sociale dienst (BCSD)

	BIJEENROEPING



Artikel 1.

§1. Het BCSD vergadert zo dikwijls als de zaken die tot zijn bevoegdheid behoren het vereisen en in principe om de drie weken op donderdag om 18 op de zetel van het lokaal bestuur, Woluwestraat 1, 1830 Machelen.

Een jaarkalender wordt tijdig aan de leden van het BCSD overgemaakt, afwijkingen hiervan worden tijdig medegedeeld.

Indien de voorziene donderdag op een feestdag of een brugdag of dag dienstvrijstelling valt, wordt de vergadering op de woensdag, de dag ervoor, gehouden. 

§2. De voorzitter van het BCSD beslist tot bijeenroeping van de raad en stelt de agenda van de vergadering op en verricht, met bijstand van de sociale dienst, het voorafgaand onderzoek van de zaken die worden voorgelegd.

De fysieke wijze van vergaderen is de normale wijze van vergaderen en heeft altijd voorrang op de andere wijzen van vergaderen.
§3. De oproeping wordt verzonden via e-mail door het de administratie van de sociale dienst, in opdracht van de voorzitter van het BCSD. 

Artikel 2. 

§1. De oproeping wordt tenminste vijf dagen vóór de dag van de vergadering bezorgd aan de raadsleden.

Voor de berekening van de termijn van vijf dagen voor de vergadering, wordt de dag van de vergadering niet meegerekend.

In spoedeisende gevallen kan gemotiveerd van deze oproepingsperiode worden afgeweken.

De Voorzitter stelt de spoedeisendheid vast.

§2. De oproeping vermeldt in elk geval:
· de plaats, 
· de dag, 
· de wijze van vergaderen, 
· het tijdstip en de agenda van de vergadering 

De dossiers die betrekking hebben op de agenda worden ter beschikking gesteld op de wijze voorzien in artikel 7, §1 van dit reglement. De agendapunten moeten voldoende duidelijk omschreven zijn en bevatten een voorstel van beslissing met motivering.



Artikel 3. 

§1. Leden van het BCSD  kunnen uiterlijk drie dagen vóór de vergadering punten aan de agenda van het BCSD toevoegen. 

De toe te voegen agendapunten kunnen enkel betrekking hebben op de adviserende functie van het BCSD richting de andere organen van het OCMW, op de interne werking van het BCSD en moeten voldoende duidelijk omschreven zijn en bevatten een voorstel van beslissing met motivering.

De BCSD leden bezorgen hun punten aan de algemeen directeur, die de voorstellen bezorgt aan de voorzitter van het BCSD. 

De Voorzitter van het BCSD kan niet van deze mogelijkheid gebruik maken.

Voor de berekening van de termijn van uiterlijk drie dagen voor de vergadering, wordt de dag van de vergadering niet meegerekend.

§2.  De algemeen directeur deelt de aanvullende agendapunten zoals vastgesteld door de voorzitter onmiddellijk mee aan de BCSD leden, samen met de voorstellen van beslissing met motivering. 

	 BESLOTEN VERGADERING



Artikel 4. 

§1. De vergaderingen van het BCSD zijn niet openbaar. 

§2. Naast de voorzitter van het BCSD, de leden, of in voorkomend geval hun plaatsvervangers en of de vertrouwenspersonen van de voorzitter of de leden van het BCSD, zijn ook aanwezig op de vergaderingen van het BCSD:

· De algemeen directeur die het secretariaat van het BCSD verzorgt, of de persoon daartoe door de algemeen directeur aangewezen
· De verantwoordelijke (hoofd)maatschappelijk werker van de sociale dienst
· De maatschappelijk werker, die erom verzocht heeft of daartoe uitgenodigd is, om toelichting te verstrekken omtrent een dossier waarvoor de maatschappelijk werker dossierbehandelaar is, enkel voor het betrokken dossier 
· Deskundigen uitgenodigd door de voorzitter, enkel voor die punten waarvoor hun deskundigheid wordt ingeroepen en zonder deel te nemen aan de besluitvorming
· De cliënten en in voorkomend geval hun vertrouwenspersoon enkel voor de hoorzitting waarop ze worden uitgenodigd en wanneer ze beroep doen op hun hoorrecht

Artikel 5.

De leden van het BCSD, alsmede alle andere personen die krachtens wetten of decreten de besloten vergaderingen van het BCSD bijwonen, zijn tot geheimhouding verplicht. 







	INFORMATIE VOOR RAADSLEDEN EN CLIENTEN



Artikel 6. 

§1.  Wanneer cliënten van het OCMW beroep kunnen doen op hun hoorrecht, worden zij per brief uitgenodigd met vermelding van plaats, dag en uur van de vergadering van het BCSD met een voldoende duiding omtrent hun rechten bij de uitoefening van het hoorrecht (zoals het zich laten bijstaan door een vertrouwenspersoon) en de wijze van werken bij een hoorzitting.

Dit gebeurt uiterlijk acht dagen voor de vergadering.

§2. Individuele beslissingen worden medegedeeld aan de hulpaanvrager op de wijze voorzien in de specifieke regelgeving waarop de beslissing betrekking heeft. Is er in de regelgeving geen dergelijke bepaling voorzien, dan gelden de bepalingen uit de wet tot invoering van het “handvest” van de sociaal verzekerde van 11 april 1995.  

Artikel 7.  

§1. Voor elk agendapunt worden de dossiers, in het bijzonder de feitelijke gegevens, de eventueel verleende adviezen, de ontwerpen van beslissing en desgevallend de bijlagen, van de op de agenda ingeschreven zaken, vanaf de verzending van de oproeping, via de module eNotulen van de applicatie Echo ter beschikking gesteld van de raadsleden.

Ook het nog goed te keuren notulenverslag van de vorige raadsvergadering wordt op deze wijze ter beschikking gesteld.

§2. De raadsleden hebben de mogelijkheid om vragen/annotaties te maken bij elk agendapunt via de module eNotulen van de applicatie Echo en dit tot uiterlijk dinsdag middernacht voor de volgende bcsd vergadering, indien deze doorgaat zoals bepaald in artikel 1 §1 van dit huishoudelijk reglement. 

De auteurs/co-auteurs, zoals vermeld bij elk agendapunten in de module eNotulen van de applicatie ECHO, geven via deze applicatie de nodige technische/juridische toelichting op de vragen/annotaties.

In voorkomend geval gebeurt dit uiterlijk ter zitting zelf van het BCSD. 

Onder technische toelichting wordt verstaan het verstrekken van inlichtingen ter verduidelijking van de feitelijke gegevens die in de dossiers voorkomen en van het verloop van de procedure.

Artikel 8. 

§1. De leden van het BCSD hebben het recht van inzage in alle dossiers, stukken en akten, ongeacht de drager, die het bestuur van het OCMW betreffen. 

§2.De notulen van het BCSD worden, uiterlijk op dezelfde dag als de vergadering van het BCSD volgend op deze waarop de notulen werden goedgekeurd, verstuurd aan de leden van het BCSD. 

Dit gebeurt door de toepassing van de rechten die aan elk lid van het BCSD zijn gegeven binnen het notuleringssyteem eNotulen binnen de applicatie Echo.

§3. De briefwisseling gericht aan de voorzitter van het BCSD en die bestemd is voor het BCSD, wordt meegedeeld aan de leden van het BCSD, uiterlijk bij het begin van het volgende BCSD. 

§4. Alle andere documenten en dossiers dan die in artikel 7 en artikel 8, § 2 tot § 3, die betrekking hebben op het bestuur van het OCMW, kunnen door de BCSD leden ter plaatse geraadpleegd worden.

BCSD leden die van dit inzagerecht wensen gebruik te maken, vragen aan de algemeen directeur per mail welke documenten en dossiers zij wensen in te zien.

De algemeen directeur beschikt over 8 kalenderdagen om de stukken ter beschikking te stellen.

Indien er twijfel bestaat of de gevraagde documenten betrekking hebben op het bestuur van het OCMW, oordeelt het vast bureau of de gevraagde stukken ter inzage zullen gelegd worden. 

In voorkomend geval meldt de algemeen directeur de voorlegging van de vraag aan het betrokken raadslid en start de termijn van 8 kalenderdagen na de uitspraak van het vast bureau.

Het BCSD lid dat de gevraagde stukken niet is komen raadplegen binnen de 8 werkdagen volgend op het voorgestelde tijdstip, wordt geacht af te zien van de inzage.

De leden van het BCSD kunnen tijdens de inzage geen uitleg eisen van het personeel, behalve van de algemeen directeur of het door de algemeen directeur daartoe aangewezen personeelslid. 

De leden van het BCSD kunnen niet eisen dat documenten louter opgesteld worden om hun inzagerecht mogelijk te maken.

De inzage dient te gebeuren tijdens de openingsuren van het secretariaat van het lokaal bestuur. 

Een weigering tot inzage wordt binnen dezelfde termijnen als hiervoren vermeld gemotiveerd medegedeeld.

§5.De leden van het BCSD hebben het recht de OCMW-instellingen en diensten die het OCMW opricht en beheert te bezoeken.

Om het vast bureau in de mogelijkheid te stellen het bezoekrecht praktisch te organiseren, delen de leden minstens acht werkdagen vooraf schriftelijk mee welke instelling zij willen bezoeken en op welke dag en welk uur.

Tijdens het bezoek van een inrichting van het OCMW mogen de leden zich niet mengen in de werking. 

De leden zijn op bezoek en gedragen zich als een bezoeker.

De leden kunnen tijdens het bezoek geen uitleg eisen van het personeel, behalve van de algemeen directeur of het door de algemeen directeur daartoe aangewezen personeelslid. 

§6. De leden zijn tot geheimhouding verplicht en zijn persoonlijk aansprakelijk voor het gebruik van inlichtingen die zij bij de uitoefening van het inzagerecht of het recht tot bezoeken van OCMW  instellingen en diensten die het OCMW opricht, hebben verkregen.

Informatie die de leden in die hoedanigheid hebben verkregen en die iemand anders op dat ogenblik niet kan weten, mag niet geopenbaard worden.

De leden behandelen de verkregen inlichtingen met de nodige discretie. Ze verspreiden geen gegevens 

· die het recht op bescherming van de persoonlijke levenssfeer kunnen schenden
· de mededinging bij aankopen, werken of levering van diensten kunnen beïnvloeden of vervalsen

De schending van het beroepsgeheim kan aanleiding geven tot strafrechtelijke en burgerrechtelijke vervolging.
 
	QUORUM



Artikel 9.

Vooraleer de vergadering van het BCSD begint, duidt de voorzitter, ongeacht de wijze van vergaderen, de deelnemers aan, de afwezigen en de verontschuldigingen. Die lijst bezorgt hij aan de algemeen directeur.

De namen van de deelnemers, afwezigen en verontschuldigingen worden met hun status in de notulen vermeld.

Artikel 10. 

§1. Het BCSD enkel beraadslagen of beslissen als de meerderheid van de zitting hebbende leden, inclusief de voorzitter, van het BCSD deelneemt aan de vergadering. 

Indien een kwartier na het vastgestelde uur niet voldoende leden kunnen deelnemen om geldig te kunnen beraadslagen, stelt de voorzitter vast dat de vergadering niet kan doorgaan.

Indien tijdens de vergadering het quorum niet meer gehaald wordt, schorst de voorzitter de vergadering voor een kwartier. Stelt de voorzitter na de heropening vast dat er nog steeds niet voldoende leden aanwezig zijn om geldig te vergaderen, dan sluit de voorzitter de vergadering.

De agendapunten die niet afgehandeld zijn, worden hernomen bij de start van de eerstvolgende BCSDvergadering. Ze worden ook op die wijze opgenomen in de agenda.

§2. Het BCSD kan echter, als hij eenmaal bijeengeroepen is zonder dat het vereiste aantal leden aanwezig is, na een tweede oproeping, ongeacht het aantal deelnemende leden, op geldige wijze beraadslagen en beslissen over de onderwerpen die voor de tweede maal op de agenda voorkomen.

In de oproep wordt vermeld dat het om een tweede oproeping gaat en worden de bepalingen van artikel 25 van het decreet lokaal bestuur overgenomen. 

	WIJZE VAN VERGADEREN



Artikel 11.

 §1. Er zijn twee mogelijke wijzen van vergaderen:

· De fysieke wijze van vergaderen
· De digitale wijze van vergaderen

De fysieke wijze van vergaderen is de normale wijze van vergaderen en heeft altijd voorrang op de andere wijzen van vergaderen.
§2. Van de fysieke wijze van vergaderen kan afgeweken worden onder volgende voorwaarden:
1° Tijdens een federale crisisfase beslissen de Voorzitter van het BCSD en burgemeester samen over de wijze van vergaderen. Deze kan digitaal zijn volgens de voorwaarden in dit reglement.
2° Wanneer de vergaderlocatie zoals vermeld in artikel 1 §1 onverwacht fysiek niet toegankelijk is, en er geen andere infrastructuur beschikbaar is die de vereisten inzake logistiek, technieken, toegankelijkheid of de beslotenheid van de vergadering garandeert, beslist de voorzitter van het BCSD over de wijze van vergaderen. 
Deze kan, onverminderd de mogelijkheid om de vergadering fysiek door te laten gaan in een ander openbaar gebouw van het lokaal bestuur, digitaal zijn volgens de voorwaarden in dit reglement.

3° Wanneer een dringende noodzakelijke beslissing van het BCSD nodig is, kan de voorzitter voorstellen om een digitale vergadering te laten doorgaan, op voorwaarde dat twee derde van de leden met deze wijze van vergaderen akkoord gaat.
De voorzitter stuurt een e-mail naar de BCSD leden met de vraag om akkoord te gaan om digitaal te vergaderen. 
Deze e-mail bevat naast de voorziene dag, tijdstip en agenda van de eventuele vergadering minstens een toegelicht voorstel van beslissing waarbij de dringende noodzakelijkheid gemotiveerd wordt. 
Van zodra de meerderheid van de leden positief geantwoord hebben via e-mail stelt de voorzitter de uitzonderlijke omstandigheid vast en volgt de officiële oproeping. 
Voor de eigenlijke vergadering tellen, behoudens de specifieke bepalingen over digitaal vergaderen, de gewone regels uit het decreet over het lokaal bestuur en dit huishoudelijk reglement.
4° Tijdens de vergadering kan de voorzitter op eigen initiatief of op de vraag van een BCSD lid voorstellen om de vergadering te schorsen en op de volgende avond met de resterende agendapunten digitaal verder te zetten. 
Het voorstel wordt enkel aangenomen met het akkoord van twee derde van de deelnemende leden.
Voor de digitaal verdergezette fysieke vergadering gelden, behoudens de specifieke bepalingen over digitaal vergaderen, de gewone regels uit het decreet over het lokaal bestuur en dit huishoudelijk reglement. 
§3. De fysieke wijze van vergaderen:
In voorkomend geval zijn enkel die leden toegelaten tot bespreking en stemming van de agendapunten die fysiek aanwezig zijn op de in de uitnodiging aangeduide plaats waar de zitting zal plaatsvinden. 
§4. Digitale wijze van vergaderen:


a) Dergelijke vergadering kan alleen doorgaan als volgende voorwaarden zijn vervuld:

1° ieder lid heeft afzonderlijk digitaal toegang tot de beraadslaging en de stemming; 
2° de leden zijn zichtbaar en hoorbaar herkenbaar op een wijze waardoor hun identiteit kan worden vastgesteld; 
3° de voorzitter is in staat om de orde te handhaven; 
4° er zijn geen verzoeken tot uitoefening van het hoorrecht;

Van punt 4° kan enkel afgeweken worden in de gevallen zoals omschreven in artikel 11, §2, 1°.

b) De voorzitter controleert de authenticiteit van de uitgebrachte stem en maakt de uitslag onmiddellijk bekend. 


§5. Algemene bepalingen voor deelnemers aan een digitale vergadering:

1° De leden die digitaal deelnemen aan de vergadering, volgen de zitting via een audiovisuele liveverbinding.

2° Bij deelneming digitaal aan een BCSDvergadering heeft elk lid die digitaal deelneemt afzonderlijk digitaal toegang tot de beraadslaging en de stemming. Het lid zit afgezonderd, niet samen met derden, en verzekert er zich van dat niemand anders dan het betrokken lid de toepassing en de teksten kan gebruiken of lezen.

3° BCSD leden die digitaal deelnemen aan een vergadering vermelden hun naam bij hun beeld. 

4°. BCSD leden laten hun camera aanstaan gedurende de hele digitale vergadering. De voorzitter kan leden zelf in beeld brengen. 
BCSD leden die even tijdelijk even weggaan van de camera geven dat duidelijk aan in de chat, evenals wanneer ze terugkeren. 
Hun tijdelijk verlaten van de vergadering wordt opgenomen in het notulenverslag.  
Wanneer BCSD leden die normaal in beeld zouden moeten zijn niet voor de camera blijken te zitten, en daarover niets gemeld hebben in de chat, dan wordt aangenomen dat ze de vergadering definitief verlaten hebben. Hun definitief verlaten van de vergadering wordt opgenomen in het notulenverslag
5° De BCSD leden die digitaal deelnemen aan een vergadering vragen het woord via het opsteken van een digitaal handje. Ze zetten hun microfoon enkel aan wanneer ze het woord krijgen van de voorzitter.  De voorzitter kan de microfoon van raadsleden dempen.
Artikel 12. 

§1.De voorzitter zit de vergaderingen van het BCSD  voor, en opent en sluit de vergaderingen.

Op de voor de vergadering vastgestelde dag en uur en zodra voldoende leden kunnen deelnemen om geldig te kunnen beraadslagen, verklaart de voorzitter de vergadering voor geopend.

§2. Het laten deelnemen van derde personen aan de vergadering is slechts toegelaten conform artikel 4 §2 van dit huishoudelijk reglement. 

Zij kunnen in geen geval deelnemen aan de besluitvorming.

De Voorzitter kan de wijze van deelnemen, in overeenstemming met de bepalingen van artikel 11, van derden bepalen. 

Artikel 13.

§1. De voorzitter het BCSD geeft kennis van de tot het BCSD gerichte verzoeken en doet alle mededelingen die het BCSD aanbelangen.

Het BCSD vat daarna de behandeling aan van de punten die vermeld staan op de agenda, in de daardoor bepaalde volgorde, tenzij er voor sommige punten op de agenda beroep wordt gedaan op het hoorrecht. 

Deze dossiers worden eerst behandeld door het laten uitoefenen van het hoorrecht, waarna het BCSD onmiddelijk tot bespreking en beslissing overgaat.

Agendapunten die, door toepassing van de iVoting in de Enotulen applicatie in ECHO door alle leden van het BCSD op voorhand werden goedgekeurd, worden niet meer ter zitting behandeld, tenzij 
· op vraag van de Voorzitter, een lid van het BCSD of hun plaatsvervangers
· op vraag van de verantwoordelijke (hoofd)maatschappelijk werker van de sociale dienst
· op vraag van de dossierbehandelende maatschappelijk werker

In geval van de laatste twee gedachtenstreepjes hiervoor in het vierde lid van artikel 13 vermeld,  kan dit enkel om bijkomende nieuwe elementen aan te brengen ter zitting die een wijziging in het voorstel van beslissing kunnen meebrengen of die erop gericht zijn de leden van het BCSD verder informatie of toelichting te geven bij het dossier in kwestie.

§2. Een punt dat niet op de agenda van het BCSD in voorkomt, mag niet in bespreking worden gebracht, behalve in spoedeisende gevallen.

Spoedeisendheid is enkel mogelijk in de gevallen dat het dossier anders de in de wetgeving voorziene termijnen zou overschrijden en verder uitstel de sociale rechten van de betrokken OMCW-cliënt fundamenteel en/of onherstelbaar zou schaden. 

In voorkomend geval kan de administratie van de sociale dienst, in opdracht van de Voorzitter van het BCSD, tot 24 uur voor de vergadering van het BCSD zelf, agendapunten toevoegen aan de agenda via de apllicatie Enotulen van ECHO op voorwaarde dat ze de Voorzitter, de leden, desgevallend hun vertrouwenspersoon of hun plaatsvervangers, de secretaris van het BCSD en de verantwoordelijke (hoofd)maatschappelijk werker van de sociale dienst daarvan onverwijld op de hoogte brengen via een e-mail waarin duidelijk wordt vermeld:
· Hoeveel agendapunten
· De referte in de applicatie Enotulen van ECHO van bedoelde agendapunten.

Om dezelfde reden als uiteengezet in artikel 13 §2, tweede lid van dit huishoudelijk reglement, kunnen ter zitting ook nog agendapunten worden toegevoegd. 

In voorkomend geval worden deze eerst toegelicht door ofwel de secretaris van het BCSD of de verantwoordelijke (hoofd)maatschappelijk werker van de sociale dienst.
  
§3. Vooraleer tot behandeling, bespreking en stemming over te gaan van de spoedeisende agendapunten, wordt door het BCSD gestemd over het principe omtrent het bijkomend opnemen op de agenda van bedoeld BCSD van deze agendapunten. 

Deze stemming houdt nog geen beoordeling of stemming over de inhoud van de agendapunten in.

Deze stemming omtrent opnemen op de agenda van spoedeisende punten wordt weergegeven in het notulenverslag van het BCSD als eerste agendapunt, na goedkeuring van de notulen van de vorige vergadering van het BCSD. 

Deze stemming is pas geldig als ten minste twee derde van de aanwezige leden dit goedkeuren. De namen van die leden en de motivering van de spoedeisendheid worden in de notulen vermeld.

Artikel 14. 

§1. Nadat het agendapunt werd toegelicht of ingeleid door de voorzitter, vraagt de voorzitter van het BCSD welk lid aan het woord wenst te komen over het voorstel.

De voorzitter verleent het woord naar de volgorde van de aanvragen.

§2. De voorzitter kan op elk moment aan de algemeen directeur, de verantwoordelijke (hoofd)maatschappelijke werker van de sociale dienst, de in voorkomend geval aanwezige dossierbehandelende maatschappelijk werker of de door de voorzitter uitgenodigde deskundigen vragen om toelichtingen te geven.

Artikel 15.

Niemand mag onderbroken worden wanneer hij spreekt, behalve voor een verwijzing naar het reglement of voor een terugroeping tot de orde.

Als een lid van het BCSD, aan wie het woord werd verleend, afdwaalt van het onderwerp, kan alleen de voorzitter hem tot de behandeling van het onderwerp terugbrengen. 

Indien na een eerste verwittiging het lid verder van het onderwerp blijft afdwalen, kan hem het woord door de voorzitter ontnomen worden. 

Elk lid, dat in weerwil van de beslissing van de voorzitter, tracht aan het woord te blijven, wordt geacht de orde te verstoren.

Dit geldt eveneens voor hen, die het woord nemen zonder het te hebben gevraagd en bekomen, en die aan het woord blijven of afwijken van het onderwerp in weerwil van het bevel van de voorzitter.

Elk scheldwoord, elke beledigende uitdrukking en elke persoonlijke aantijging, ongeacht of deze wordt geuit tegen een aanwezige op de vergadering van het BCSD, een personeelslid betrokken bij de sociale dienst, of een cliënt waarvan het dossier op de agenda staat, worden geacht de orde te verstoren.

Artikel 16. 

§1. De voorzitter is belast met de handhaving van de orde in de BCSDvergadering. 

Van de handelingen die hij in dit verband stelt, wordt melding gemaakt in de notulen.

Elk lid dat de orde verstoort, wordt door de voorzitter tot de orde teruggeroepen. 

Elk lid dat tot de orde werd teruggeroepen, mag zich verantwoorden, waarna de voorzitter beslist of de terugroeping tot de orde gehandhaafd of ingetrokken wordt.

§2.  Tijdens de zitting maakt niemand klank- en beeldopnamen. 

Artikel 17.

Wanneer de vergadering rumoerig wordt, zodat het normale verloop van de bespreking in het gedrang wordt gebracht, kondigt de voorzitter aan dat hij, bij voortzetting van het rumoer, de vergadering zal schorsen of sluiten.

Indien de wanorde toch aanhoudt, schorst of sluit hij de vergadering. De leden van het BCSD en alle andere aanwezigen moeten dan onmiddellijk de zaal verlaten.

In geval van digitaal vergaderen wordt in geval van sluiting van de vergadering de gebruikte informaticatoepassing  of –verbinding verbroken.

Op initiatief van de voorzitter kan de vergadering worden geschorst. 

De voorzitter bepaalt de duur van de schorsing.

Van elke schorsing of sluiting wordt melding gemaakt in de notulen, met in voorkomend geval de reden en motivering.

Artikel 18.

Nadat de leden voldoende aan het woord zijn geweest, en indien de voorzitter oordeelt dat het agendapunt voldoende werd besproken, sluit de voorzitter de bespreking. 

	WIJZE VAN STEMMEN



Artikel 19. 

§1.Voor elke stemming in het BCSD omschrijft de voorzitter, of op zijn verzoek de algemeen directeur, de verantwoordelijke (hoofd)maatschappelijk werker van de sociale dienst of de dossierbehandelende maatschappelijk werker, het voorwerp van de bespreking waarover de vergadering zich moet uitspreken.

§2. De beslissingen worden bij volstrekte meerderheid van de geldig uitgebrachte stemmen genomen. 

De volstrekte meerderheid is gelijk aan meer dan de helft van de stemmen, onthoudingen, blanco en ongeldige stemmen niet meegerekend. 

Bij staking van stemmen is het voorstel verworpen. 

Artikel 20. 

§1. De leden van het BCSD stemmen niet geheim. 

§2. Er zijn vier mogelijke werkwijzen van stemmen:
1° de elektronische stemming via de I-voting 
2° de mondelinge stemming
3° de stemming bij handopsteking

Artikel 21. 

§1. De elektronisch uitgebrachte naamstemming, mogelijk vanaf de opening van de zitting in de applicatie Enotulen van EDcho via I-voting op voorhand, geniet de voorkeur bij de stemming. 

Deze wijze wordt toegepast als het tabblad “stemming” in het notuleringssysteem eNotulen actief is. 

§2. De mondelinge stemming geschiedt door elk lid ‘ja’, ‘neen’ of ‘onthouding’ te laten uitspreken. Zij doen dat volgens de wijzers van de klok vanuit de positie van de Voorzitter, waarbij de Voorzitter als laatst stemt.

§3. De stemming bij handopsteking geschiedt als volgt. 

Nadat de voorzitter het voorwerp van de stemming heeft omschreven zoals bepaald in art. 24, § 1 van dit reglement vraagt hij achtereenvolgens welke leden “ja” stemmen, welke “neen” stemmen en welke zich onthouden.

Elk raadslid kan slechts éénmaal zijn hand opsteken om zijn keuze duidelijk te maken.

§4.  Wanneer er na de stem van de voorzitter evenveel stemmen voor als tegen het voorstel zijn, dan is er staking van stemmen en is het voorstel verworpen. 

De stem van de voorzitter is niet doorslaggevend bij staking van stemmen.



	NOTULENVERSLAG



Artikel 22. De notulen

De notulen vermelden de wijze van vergaderen en de namen van de raadsleden die deelgenomen hebben aan de vergadering, afwezig waren of verontschuldigd waren. 

De notulen van het BCSD vermelden, in chronologische volgorde, alle besproken onderwerpen, alsook het gevolg dat gegeven werd aan die punten waarover de raad geen beslissing heeft genomen. 

Zij maken eveneens duidelijk melding van alle beslissingen. 

Behalve bij unanimiteit, vermelden de notulen voor elk raadslid of hij voor of tegen het voorstel heeft gestemd of zich onthield.  


Artikel 23. 

§1. De notulen en het notulenverslag van de vergadering van het BCSD  worden onder de verantwoordelijkheid van de algemeen directeur opgesteld.

§2. De notulen van de vorige vergadering zijn ter beschikking van de BCSD leden via het notuleringssysteem eNotulen van de applicatie Echo ten minste drie dagen voor de volgende vergadering van het BCSD.

Voor de berekening van de termijn van drie dagen, wordt de dag van de vergadering van de komende BCSDvergadering niet meegerekend. 

§3. Elk lid heeft het recht tijdens de vergadering opmerkingen te maken over de redactie van de notulen van de vorige vergadering. 

Als die opmerkingen door het BCSD worden aangenomen, worden de notulen in die zin aangepast.

Als er geen opmerkingen worden gemaakt, worden de notulen als goedgekeurd beschouwd en wordt het notulenverslag door de voorzitter van het BCSD en de algemeen directeur ondertekend. 

In het geval het BCSD bij spoedeisendheid werd samengeroepen, kan het BCSD  beslissen om opmerkingen toe te laten op de eerstvolgende vergadering.

§4. Zo dikwijls het BCSD het gewenst acht, worden de notulen geheel of gedeeltelijk staande de vergadering opgemaakt en door algemeen directeur en de meerderheid van de aanwezige leden ondertekend.

	VERGOEDINGEN RAADSLEDEN



Artikel 24. 

§1.  Aan de leden van het BCSD, met uitzondering van de voorzitter van het BCSD, wordt presentiegeld verleend voor vergaderingen van het BCSD waaraan zij deelnemen, ongeacht 
· de wijze van vergaderen, 
· de vergadering niet doorgegaan is omdat het aanwezigheidsquorum niet werd bereikt, of om die reden vroegtijdig werd stopgezet, 
· het lid al dan niet de gehele vergadering heeft kunnen bijwonen 
· de vergadering werd hervat op een andere dag.

§2. Het presentiegeld bedraagt 250 euro per vergadering van het BCSD.

De presentiegelden worden aangepast aan de gezondheidsindex en worden verhoogd bij overschrijding van de spilindex. 

De basisindex is diegene die van toepassing is op de datum van de eerste goedkeuring van het huishoudelijk reglement in de bestuursperiode.

Elk lid van het BCSD kan slechts aanspraak maken op één keer het presentiegeld per dag, ongeacht het aantal vergaderingen die aaneensluitend die dag doorgaan en ongeacht de wijze van deelnemen. 

Indien een vergadering doorloopt tot na middernacht, wordt dit niet beschouwd als een nieuwe dag. 

Artikel 25. 

§1. De leden van het BCSD hebben het recht kopieën te bekomen van OCMW bestuursdocumenten. 

De algemeen directeur beslist over de wijze waarop die kopieën ter beschikking worden gesteld.

§2. Alle raadsleden krijgen ook een beveiligde toegang tot het notuleringssysteem eNotulen binnen de applicatie Echo. 

§3. Leden van het BCSD kunnen de kosten van studiedagen of vormingscursussen, (ingericht door overheidsinstanties of de VVSG), terugvorderen van het OCMW, voor zover deze cycli of studiedagen noodzakelijk zijn voor de uitoefening van hun mandaat. 

Deze kosten moeten worden verantwoord met bewijsstukken.

De terugvorderbare kosten mogen niet buitensporig zijn en moeten vergelijkbaar zijn met deze van vormingsinitiatieven voor OCMW-personeel. 

Ze betreffen in principe enkel vormingscycli of studiedagen in het binnenland. 

Er worden geen kosten vergoed voor het behalen van bijkomende diploma’s.

De relevantie en de kostprijs van de vorming worden beoordeeld door de algemeen directeur.

§5. Terugbetaling van bijkomende kosten veroorzaakt door een specifieke gezinssituatie (bijv. opvang van kinderen, ouderen, zieke of mindervalide gezinsleden), wegens aanwezigheid op een BCSD vergadering, is mogelijk. 

Een verzoek tot terugbetaling met verantwoordingsstukken kan worden ingediend bij de algemeen directeur.

Verplaatsingskosten, buiten het grondgebied van de gemeente, van raadsleden, noodzakelijk voor de uitoefening van hun mandaat, worden door het OCMW terugbetaald na voorlegging van bewijsstukken, op basis van de wettelijk vastgestelde tarieven.

Jaarlijks wordt een overzicht gemaakt van de terugbetaling van de kosten van BCSD leden. Dat document is openbaar en wordt aan de raad voor maatschappelijk welzijn overgemaakt.

§6.  Het OCMW sluit een verzekering af om de burgerlijke aansprakelijkheid, met inbegrip van de rechtsbijstand, te dekken die bij de normale uitoefening van hun mandaat persoonlijk ten laste komt van de leden van het BCSD.

Het OCMW sluit daarnaast ook de volgende verzekeringen af:

· Een verzekering op de beroepsaansprakelijkheid te dekken die persoonlijk ten laste komt van leden van het BCSD bij de normale uitoefening van hun mandaat, als ze het BCSD vertegenwoordigen als lid van de raad van bestuur of als dagelijks bestuurder in een rechtspersoon indien die rechtspersoon geen bestuurdersaansprakelijkheid heeft afgesloten voor de vertegenwoordigende mandataris.
· Een verzekering voor de ongevallen die de leden van het BCSD  overkomen in het kader van de uitoefening van hun mandaat.  



KADER DRINGENDE STEUN 

Artikel 25.
§1. De Voorzitter van het bijzonder comité voor de sociale dienst kan in dringende gevallen, en binnen de grenzen bepaald in dit artikel beslissen over de toe te kennen dringende hulpverlening aan personen en gezinnen.
Deze hulpverlening kan zowel materieel als financieel van aard zijn. Niet limitatief kan deze hulpverlening bestaan uit financiële steun, voedselpakketten, onderdak, toeleiding, aanbod van zaken die passen in het reguliere aanbod van welzijn en sociale dienst,....
§2. De geldelijke steunverlening mag per hulpvraag per maand niet meer bedragen dan het bedrag van de categorie van het leefloon van de hulpvrager, tenzij de dringende steun het verlenen van een huurwaarborg betreft.
Het bedrag hiervoor bepaald kan tenallentijde door een beslissing van het bijzonder comité voor de sociale dienst worden herzien.
§3. Alvorens de dringende steun toe te kennen, dient de voorzitter alle mogelijke inspanningen te doen om een maatschappelijk werker van het OCMW te bereiken teneinde, binnen de mogelijkheden daartoe, een sociaal onderzoek te laten plaatsvinden.
§4. De beslissing van de voorzitter tot dringende hulpverlening dient op de eerstvolgende vergadering van het bijzonder comité voor de sociale dienst te worden voorgelegd met het oog op de bekrachtiging ervan. 
In geval van niet-bekrachtiging, blijft de hulpverlening die tevoren werd toegekend, verworven, als de beslissing al uitgevoerd is.
§5. Dezelfde werkwijze wordt gehanteerd als de voorzitter de vereiste dringende steunverlening toekent aan een dakloze persoon die een beroep doet op de maatschappelijk dienstverlening van het OCMW van de gemeente waar hij zich bevindt.
§6. Met het oog op de beslissingen van dringende hulpverlening getroffen door de voorzitter van het bijzonder comité voor de sociale dienst wordt een provisie van 1500 euro voorgelegd.
Deze provisie is enkel bestemd voor de uitbetaling van de dringende hulp. 
 
